Gminny 0Srodek Kultury
w Miedzyrzecu Podlaskim
ul. Warszawska 20
21-560 Miedzyrzec Podlaski

\IP 537.240-90-47 Regon 060141811 Zarzadzenie Nr 05/2015
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Migdzyrzecu Podlaskim
z dnia 01 lipca 2015 r.

W sprawie ustalenia zasad uzywania samochodow niebg¢dgcych wlasnoscig
pracodawcy do celow stuzbowych przez pracownikow
Gminnego Osrodka Kultury w Miedzyrzecu Podlaskim

Na podstawie art. 34a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z
2012 r. po. 1265) w zwiazku z §3 ust.1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wilasnoscia
pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz.271 z pézn. zm.) oraz §3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe] z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z
2013 r. poz 167)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

1. Do celéw stuzbowych moze by¢ wykorzystywany samochdd osobowy stanowiacy whasnosé
(wspotwiasnos¢) pracownika lub bedacy w statej dyspozycji pracownika na zasadzie odptatnosci.

2. Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych samochodéw
osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy, nastgpuje na podstawie umowy cywilnoprawnej,
zawartej migdzy pracodawca a pracownikiem.

3. Wzér umowy okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

4. W umowie pracodawca okresla miesigczny limit kilometrow przyznany pracownikowi na jazdy
lokalne. Limit ten nie moze przekroczy¢ 300 km.

§2
1. Koszty uzywania samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscia pracodawcy do celow
okreslonych w §1 ust. 2 pokrywa pracodawca wedlug stawek za 1 km okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdéw niebedacych wlasnoscig pracodawcey (Dz.U. Nr 27, poz.271 z p6z. zm.).
2. Zwrot kosztow uzywania samochodow osobowych niebedacych wilasnoscia pracodawcy
nastgpuje w formie miesigcznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn aktualnie obowigzujacej
maksymalnej stawki za 1 km przebiegu i miesigcznego limitu kilometrow na jazdy lokalne, o
ktorych mowa w §1 ust. 4.
3. Podstawg wyplaty ryczattu stanowi pisemne o$wiadczenie pracownika o uzywaniu przez niego
samochodu osobowego niebedacego wilasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych zlozone u
pracodawcy w terminie do 10 dnia nastgpnego miesigca. Wyplata ryczattu nastapi po weryfikacji
oswiadczenia przez pracodawcg do 15 dnia miesiaca, w ktorym oswiadczenie zostato ztozone.
4. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.



§3
1. Pracownicy Gminnego Osrodka Kultury w Miedzyrzecu Podlaskim moga w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach do odbycia podrozy stuzbowej uzywaé samochodu osobowego
niebgdacego wlasnoscig pracodawcy jezeli uzyskajg zgode dyrektora lub upowaznionego
pracownika na druku wyjazdu stuzbowego.
2. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiona przez niego szkode w zwiazku z
uzywaniem samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.
3. Zwrot kosztow przejazdu w podrézy stuzbowej samochodem niebedacym wiasnoscia
pracodawcy nastgpowa¢ bedzie na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego w wysokosci
wynikajacej z przemnozenia ilosci przejechanych kilometrow oraz stawki za 1 kilometr przebiegu,
ktora wynosi 80 % stawek za 1 km okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz.U. Nr 27, poz.271 z p6z. zm.).
4. Pracownik zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia
kosztéw podrozy shuzbowej w terminie 14 dni od dnia zakonczenia tej podrozy.

§ 4
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu Gminnego Osrodka Kultury
w Miedzyrzecu Podlaskim.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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